LIEN HIEP CAC HOI KH&KT VIET NAM

VIEN UNG DUNG KHOA HQC HANH CHINH

S4: 20/TB-VKHHC

THONG BAO

Ve viéc to chirc cac lop tap huan boi dwdng ngan han

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 23 thang 02 nam 2026

V6i muc tiéu nang cao chuyén mon, nghiép vu cho ddi ngili can bd trong cac co quan, to
chtre, Vién Ung dung khoa hoc hanh chinh thong bao t6 chic céc 16p tap huin boi dudng ngan
han thang 3 va thang 4/2026 nhu sau:

1. Théi gian va kinh phi 16p tip huin

TT

Tén 16p tip huin

Kinh phi

Thoi gian

Lép 01: Huong din xir Iy khé khin, vaéng mic
vé quan ly tai chinh, quan ly, s dung tai sin
cong va ché dj ké toan trong don vi hanh chinh
sw nghiép (thoi luong 03 ngay)

2.900.000d/Hv

19/3 - 21/3/2026

Lép 02: Ung dung Al trong viét tin, bai va thiét

; 900. - 26/3/2026

2 ke, xay dung video (thoi luong 03 ngay) LM0A000/Hy | 240~ 20820
Lép 03: Ung dung Al xiy dung ban mé ti cong

3 | viéc, khung niang lwe vi tri viéc 1am va KPI trong | 2.400.000d/Hv | 27/3 - 28/3/2026
co quan, to chire va don vi (thoi luong 02 ngay)

4 |LOP 04: Ung dung Al trong cdng tic hanh chinh | ) 550 0004/ | 31/3 - 02412026
van phong (thoi luwong 03 ngay)

5 | Lop 05: Boi dutmg va on thi nghicp vu chuyen | 40q ggoa/my | 03/4 - 04/4/2026
mon veé dau thau (thoi luong 02 ngay)

5 L01‘)'06: Ung dl.lnf,;r Al trong nghien ciru khoa hoc 2.900.000d/Hy 0‘7/4 _09/4/2026
(thoi lirong 03 ngay) :

7 | Lo 07: Kynanglaphosomoithauvadanhgiaho | , 160 go0q/mry | 10/4- 11/4/2026
so du thau (thoi lvong 02 ngay)

g |LOP 08: Ky ning xdy dung trg'ly Al'trong cong | » 450 6o0a/my | 14/4 - 15/4/2026
viéc (thoi luong 02 ngay)
Lép 09: K§ niing xay dung va irng dung Al trong

9 phat trién ndi dung truyén thong trén cac kénh 2.900.000d/Hy | 16/4 - 18/4/2026

mang xa hgi (Facebook, Youtube, Tiktok) (zhm
lwong 03 ngay)

Ghi chi: - Kinh phi trén bao gdm: tién hoc phi (thii lao giang day, phong hoc, tai liéu,
ching nhan cubi khoa, teabreak giita gid, quan ly phi).
- Kinh phi di lai, an nghi va sinh hoat trong thoi gian tap huan do co quan ctia hoc vién
hodc hoc vién tu: chi tra.
* Vién sdn sang phoz hop cdc co quan, don vi 16 chire cdc khod dao tao va boi du’o’ng
theo don dat hang, hop d‘ong tron goi theo yéu cau dic thii cia tirng co quan, don vi.
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2. Pia diém tap huin: Vién Han 1dm Khoa hoc xa hoi Viét Nam - S6 01 Liéu Giai,
phudng Ngoc Ha, thanh phd Ha Noi.

3. Poi twong tham dw

- L6p 01: Thu truong; Cap pho phu trach tai chinh - ké todn, co s& vat chat; Truéng, phd
phong Tai chinh - ké toan; Ké toan truong, K& toan vién; Truong, pho phong Quan tri; Cén b
nhan vién phong Quan tri (c6 quan ly vé tai san, co s& vat chét, thiét bi ctia co quan, don vi) va
can bo lién quan trong don vi hanh chinh, sy nghiép cong lap.

- Lép 02, 16p 09: Can bo lam cong tac truyén thong; can b 1am cdng tac hanh chinh, van
phong (kiém nhiém quan tri va viét tin bal) Can bd cong nghé thong tin quan tri website; Can
b6 1am chuyén mon phu trach cong tac viét tin bai, xy dung video cho co quan, td chire, don
V1.

- Lép 03: Céc cén bd trong cac co quan, td chire, don vi (té chue can bd, hanh chinh, ké
toan, cac ban phong chuyén mén) thuc hién viéc xay dlmg vi tri viéc lam, bdn mo ta cong viec,
khung ning luc vi tri viéc lam va KPI trong cdc co quan, td chirc don vi.

- Lép 04, 16p 08: Can bo 1anh dao, quan ly van phong (phong hanh chinh, tong horp, o)
Can bd hanh chinh, vin phong; C4n b van thu, luu trit; Can b tai phong, ban chuyén mén trong
co quan, to chiic va don vi.

- Lop 05, 10p 07: C4c can bd 1a thanh vién T6 chuyen gia, T6 tham dinh thuc hién truc
tiép cong tac d4u thau hodc phu trach cong tac d4u thiu va ca nhan khéc c¢6 lién quan trong co
quan, td chire, don vi.

- Lgp 06: Can bd lam cong tdc nghién ctru khoa hoc; Cén b lam cong tac giang day, dao
tao va nghién clru trong cac co quan, td chirc va don vi.

4. N6i dung chwong trinh va ddi ngii gidng vién: Noi dung chuong trinh tap huan duoc
thiét ké va x4y dung dyua vao muc tiéu dao tao, sat vi thue té cong viéc dugc bién soan thanh
cac chuyén dé cu thé va duoc giang day boi ddi ngli chuyén gia uy tin, giau kinh nghiém chuyén
mén, thuc tién (phu luc kém theo).

5. Chirng nhan: Vién Ung dung khoa hoc hanh chinh cap theo quy dinh.

6. Piang ky tap huén va thanh todn kinh phi

- bang ky tap huén theo mau va hudng dan tai phu luc s6 X (trang cuoz) va gui file dang
ky (file Word hodc Excel) vao email cia phong Dao tao: daotaovnenkhhc@gmall com

- Thanh todn: Co quan, don vi va hoc vién ¢ thé thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan
hodc dong tién mat (ndp vao ngdy khai giang 16p tap huén). Tai khoan ctia Vién s& cung cap cho
hoc vién chuyen khoan tai thong bao nhap hoc hodc trén héa don giii cho hoc vién.

7. Thong tin lién hé

Vién Ung dung khoa hoc hanh chinh - S 11, ngach 58/7 duong Thanh Binh, phuong Ha
Péng, thanh phd Ha Nbi.

Hotline: 0983.372.855 (zalo) hodc 08.678.55.338, Email: daotaovienkhhc@gmail.com

Website: https://vienhanhchinh.vn '

Tran trong cam on./.

Noi nhin:

- Cac co quan, t chirc, don vi;
- Lanh dao Vién;

- Phong: BPTNCKH; HCTH;

- Luu: VT.

guyén Ping Hiéu
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Phu luc I
LOP TAP HUAN SO 01: HUONG DAN XU LY KHO KHAN, VUONG MAC

VE QUAN LY TAI CHINH, QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG VA CHE PO

KE TOAN TRONG PON VI HANH CHINH SU NGHIEP
(Kém theo Théng bdo sé: 20/TB-VKHHC ngay 23 thang 02 nam 2026)

TT

Néi dung chuyén dé

Thoi
lwgng

Chuyén dé 1. Huéng din nhitng diém méi ciia Nghi dinh s 111/2025/ND-CP ngay
22/5/2025 sita doi, bo sung Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP quy dinh co ché tw chi tai
chinh cia don vi sy nghiép cdng 1ap va xir Iy khé khin vréng mic khi ap dung

1. Piém md&i vé ban hanh danh muc dich vu su nghiép cong st dung ngén sach nha .
nudce, gia dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha nudc, dinh muc kinh té - k¥
thuat.

2. Piém méi vé cac ngudn tai chinh va ndi dung céc khoan chi thuong xuyén

3. Diém méi vé ty 18 trich cic quy va viéc st dung cdc quy

4. Hudng din x4y dung phuong 4n tu chu tai chinh theo Nghi dinh sé 111/2025/ND-
CP ngay 22/5/2025 stra d6i, bd sung Nghi dinh s 60/2021/ND-CP

Théo luin va gidi diap vuéng mic ciia hoc vién

01
ngay

Chuyén dé 2: Hwéng din nhirng diém méi vé quan ly, sir dung tai sin cong

1. Huéng dan nhitng diém mdi ctia Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 vé quén 1y,
str dung tai san cong va Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/09/2024, Nghi dinh s
50/2025/ND-CP

2. Trinh tu, thi tuc mua sim tai san, hang ho4, dich vu, vat tiéu hao

3. Trinh tu, thd tuc ban, thanh ly, thu hoi, diéu chuyén, tiéu huy tai san cong

4. Trinh tu, tha tuc khai thic tai san cong tai don vi sy nghiép cong 1ap

5. Quan ly, st dung tai san gén lién véi dat, gia tri quyén st dung dét tai don V1 su
nghiép cong 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két. .

6. Huéng dan cong tac ra soat, xtr ly tai chinh, tai san trude va sau sap nhap don vi
hanh chinh

Thao luin va gidi dip viréng mic ciia hoc vién

01
ngay

Chuyén dé 3. Huéng déin xi 1y khé khin, vuéng mic khi ap dung ché dd ké todn
thudng gip hoic phat sinh (theo Théong tu s6 24/2024/TT-BTC)

1. Hudng dan xtr ly sai sot, kho khin vé chimg tir ké toan, hé théng tai khoan ké toan,
mau s6 ké toan va phuong phap hach todn cu thé mét sé nghiép vu chu yéu va méi
trong don vi hanh chinh sy nghiép

2. Huéng dan xir 1y s6 ké toan va xir 1y két chuyén doanh thu, két chuyén chi phi cac
hoat dong cua co quan, don vi '

3. Huéng dan xtt 1y thing du, tham hut, trich 1ap c4c quy, chuyén sé du céc tai khoan
theo Thong tu 24/2024/TT-BTC va 14p cac bdo céo vao cubi nim

Thao luin va gidi ddp khé khin, viréng mic

01
ngay

Doi ngii giang vién, chuyén gia (du kién):

1. TS. Pham Thi Thanh Van - Truéng b6 mén Quan tri tai chinh - Hoc vién Hanh chinh va

Quan tri cong
2. ThS. Lé Thi Thach Hoa - Hiép hdi K¢ toén - Kiém toan
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Phu luc II
LOP TAP HUAN SO 02: UNG DUNG AI TRONG VIET TIN, BAI,

VA THIET KE, XAY DUNG VIDEO
(Kém theo Théng bdo so: 20/TB-VKHHC ngay 23 thang 02 niam 2026)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi

luwgng

PHAN I: UNG DUNG Al TRONG VIET TIN, BAI

Chuyén dé 1. Gidi thiéu vé Al va wng dung trong nganh bio chi
1. Loi ich va thach thirc, rii ro tiém 4n khi str dung Al trong viét tin, bai
2. Xu hudng phat trién cong ngh¢ Al trong bao chi

3. PBao dtrc va trach nhiém trong viéc st dung Al

Chuyén dé 2. Cac cong nghé Al pho bién trong viét tin, bai
1. Xir Iy ngon ngir tu nhién (NLP)

- Giéi thiéu vé NLP

- Ung dung NLP trong phan tich dit liéu va tao ndi dung

2. Tao ngi dung ty dong (Automated Content Generation)
- Céch tao bai viét tir dit liéu

- Céc cong cu va phan mém hd tro

3. Phan tich dir liéu va cam xitc

- Sir dung Al dé phén tich dit liéu tir nguén thong tin

- Nhan dién cam xuc va y kién trong noi dung

Thuc hanh, thao luin va gidi dap vuéng mac cia hgc vién

0,5
ngay

Chuyén dé 3. Ung dung cia AT dé viét tin, bai

1. Thu thap va phan tich théng tin

- Sir dung cong cu Al dé tim kiém va thu thap dit lidu

- Phan tich dit liéu dé xdc dinh chu dé va xu hudéng

- Sir dung Al Tao title, sapo hap dan va tom tit ty dong
2. Viét ndi dung va bién tip

- C4c cong cu hd tro viét va bién tap bai viét

- Ap dung Al trong viéc tao ra ndi dung ban dau

- Str dung cdc cong cu chinh stra va bién tap

3. T6i wu héa néi dung cho déc gia

- St dung AI dé tdi wu hoa tir khéa va dinh dang bai viét
- Danh gia va cai thién no1 dung dua trén phan tich Al

Thuc hanh, thao luin va gidi dap vuedng mac

01
ngay
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PHAN II: UNG DUNG AI TRONG THIET KE, XAY DUNG VIDEO

Chuyén dé 1. X4y dung y twéng, kich ban va sing tao ndi dung bing Al
1. Sir dung Al dé tao y tudng va viét kich ban video tw dong
2. Str dung Al tao ra ndi dung sang tao

3. Ung dung Al trong phan tich xu huéng ndi dung video

Chuyén dé 2. San xuit video tw dong bang Al
1. Str dung Al dé tao video vdi nhan vat 4o
2. Al chuyén van ban thanh video tu dong

3. Ung dung Al trong chuyén ddi giong néi va 16ng tiéng
Thuc hanh, thao luin va giai ddp veéng mic

Chuyén dé 3. Quay video 40 va ghép nén Al
1. AL hd trg quay video 4o khong can truong quay
2. Coéng nghé Deepfake va Al Clone khuén mat

3. X6a nén, thay d6i canh quay bang Al
Thuwe hanh, thido luin va giai dap vuéng miic

01
ngay

Chuyén dé 4. Dung video va hiu ky véi Al

1. AL hd tro dung video tir dong

2. St dung Al dé tao hiéu ung chuyén canh, dd hoa chuyén dong
3. Al t6i wu hoa mau sic va anh sdng trong video

4. Tao nhac nén, hiéu ung am thanh bé“mg Al
Thuc hanh, thiao luin va giai ddp vuéng mic

0,5
ngay

Péi ngil giang vién (du kién): Nha bio Ding Sinh - Trung tdm Truyén thong Phat trién noi

dung sb, Phu trach Media - Ban Chinh tri - X3 hoi Bao Thanh Nién - Bao Thanh Nién
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Phu lue III
LOP TAP HUAN SO 03: UNG DUNG AI XAY DUNG
BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC VI TRi VIEC LAM
VA KPI TRONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI

(Kém theo Théng bdo s6: 20/TB-VKHHC ngay 23 thang 02 nam 2026)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi
lugng

Chuyén dé 1: Tong quan vé Al va ung dung Al trong xay dung vi vi tri viéc lam
1. Khéi niém tri tué nhan tao (Al)

2. Lam quen va céch khai thac cac ing dung Al

3. Ky nang dat cau hoi dé giao tiép hiéu qua vdi Al.

4. Céch huin luyén Al ning cao hiéu qua trong cong viéc.

Thuc hanh, thio luin va giai dap vuéng mic

Chuyén dé 2: Ung dung Al x4y dung Bin mo ta cong viéc

1. Gi6i thiéu vé Al va cdc mé hinh ngon ngit 16n (LLM) c6 thé hd tro viée xdy dung
Ban mo ta cong viée va Khung nang luc vi tri viéc lam

2. Huéng dan k§ thuat "Prompt Engineering" (viét cau lénh) dé Al tao ra ban mé ta
cong viée cho cac vi tri viée lam

3. Thuc hanh tryc tiép trén cc nén tang Al tirng bude dé xdy dung ban mé ta cong viée
cho céc vi tri viéc lam

Thue hanh, thio luin va giai dip vuedng mic

0,5
ngay

Chuyén dé 3: Ung dung AI xiy dung khung ning lwe vi tri viéc lam

1. Khéi niém khung ning luc vi tri viéc lam va méi lién hé véi Ban mo ta cong viéc

2. Céc thanh phén ciia mt khung nang luc hoan chinh (dao dirc, pham chét, nang luc
chung, nang luc chuyén mon)

3. Hudéng dan két hop thong tin tir ban mé ta cong viée da tao vdi cac yéu cau vé ning
luc trong quy dinh ctia phép luat dé cung cép déu vao cho Al

4. Str dung Al dé dé xuit va xay dung céc khung ning luc chi tiét cho cdc vi tri viéc
1am cu thé, dam bao tinh ph hop va do ludng duoc

Thuc hanh, thio luin va giai dap vuéng mic

0,5
ngay

Chuyén dé 4: Ung dung Al xiy dung KPI

1. Khai niém KPI va tim quan trong cua viéc xay dung B¢ tiéu chi danh gia KPI

2. Phan loai KPI (dinh lugng, dinh tinh) va cdc tiéu chi xay dung KPI hiéu qua

3. Huéng dan Al dé dé xuét cdc chi sd KPI cu thé, c6 thé do ludong va phu hop véi tirng
Vi1 tri viéc lam

4. Thyc hanh xay dung KPI cho mdot s vi tri dic thu: 1anh dao, quan ly, chuyén vién
nghiép vu chuyén moén va hé tro, phuc vu

Thyc hanh, thio luin va giai dap vuéng mic

01
ngay

Doi ngii giang vién (dw kién): TS. Cam Anh Tuén - Trudng khoa Luu trit hoc va Quan tri

van phong - Truong Dai hoc Khoa hoc X4 hdi va Nhan vin - Dai hoc Qudc gia Ha Né6i (TS.Cam

Anh Tuén tbt nghiép Tién si tai Truong Dai hoc Aix-Marseille, Cong hoa Phép)




Phu luc IV
LOP TAP HUAN SO 04: UNG DUNG Al TRONG CONG TAC
HANH CHINH VAN PHONG
(Kém theo Thong bao sé: 20/TB-VKHHC ngay 23 thang 02 nam 2026)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi
lugng

Chuyén dé 1: Tong quan vé AI va céch sit dung AI dé ning cao hiéu qua cong viéc
1. Khai niém tri tué nhan tao (AI) va vai trd, xu huéng st dung Al trong quéan ly doanh
nghiép va hanh chinh cong

2. Lam quen va céch khai thac ChatGPT, cdc ing dung Al
3. K§ nang dat cAu hoi dé giao tiép hiéu qua véi Al

4. Cach hudn luyén Al nang cao hiéu qua trong cong viéc.
Thue hanh, thao luin va gidi dip vuéng mic

Chuyén dé 2: Ung dung Al trong soan thio va xir Iy van ban

1. Str dung Al trong soan thao, chinh stra van ban voi Al

2. Ung dung Al tg dong tom tat noi dung tai liéu, tong hop va bdo céo.
3. Chuyén ddi tai liéu gidy sang dinh dang tai liéu dién tir bang Al

4. Dich thuit va kiém tra chinh ta, ngit phap bang Al.

Thue hanh, thao luin va gidi dip vuéng mic

01 ngay

Chuyén dé 3: Ung dung Al trong cdng viéc hanh chinh vin phong

1. Tao béo céo nhanh bing mot bai thuyét trinh

2. Ho6 tro x4y dung tai liéu, cac dang biéu mau.

3. Soan bai giang, slide, xdy dung céc bai thuyét trinh an tuong va thu hit (tao hinh
anh, chinh stra hinh anh va video; bai Podcasts).

4. Xay dung ké hoach cong viéc, 1ap bdo cédo bang Al

5. St dung Al dé xur ly dit liéu, phan tich dit liéu

6. Tao cong thic, biéu dd don gian bang AL

7. St dung AT hd trg ra quyet dinh

| 8. Ung dung AI hd trg nhic nhé cong viée va sap xép lich hop

9. Tao bién ban cudc hop, ghi chép ndi dung cudc hop ban0 Al
10. Cong cu Al gitip 1ap ké hoach va quéan ly du an
Thuc hanh, thao luin va gidi dip vuéng mac

Chuyén dé 4: Riii ro, dao dirc va an toan khi dung Al
1. Rui ro khi st dung Al va nhiing diéu can tranh

2. Hiéu va tranh phu thuoc Al

3. Tu duy phan bién vdi ndi dung do Al tao ra

4. Pao duc khi str dung Al (vdn hdéa Al tai noi lam viéc)
5. X4y dung chinh sach ndi b vé str dung Al

Thue hanh, thao luin va gidi dap vuéng mic

02 ngay

Dji ngii giang vién (du kién):

1. TS. Cam Anh Tuén - Trudng khoa Luu trlt hoc va Quén tri vin phong - Truong Pai hoc

Khoa hoc X3 hoi va Nhan vin - Pai hoc Quoc gia Ha Noi

2. Nha b4o Ping Sinh - Trung tim Truyén thong Phat trién ndi dung s6, Phu trach Media - Ban

Chinh tri - X4 hoi Bdo Thanh Nién - Bao Thanh Nién
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Phu luc V
LOP TAP HUAN SO 05: BOI DUOGNG VA ON THI
NGHIEP VU CHUYEN MON VE PAU THAU
(Kém theo Théng bdo so: 20/TB-VKHHC ngay 23 thang 02 nam 2026)

TT

Noi dung chuyén dé

Thoi
luwgng

Chuyén dé 1: Quy dinh chung vé Chirng chi Bdi duéng Chuyén méon nghiép vu
dau thau va Luu ¥ ddi véi hoc vién tham du thi

1. Tong quan vé ndi dung, hinh thirc té chitc thi cép chimg chi chuyén mén nghiép vu
dau thau

3. Quy dinh va yéu cau dbi véi hoc vién tham du khéa hoc va ky thi

4. Huong dan quy trinh va dang ky tham du ky thi ching chi chuyén mén nghiép vu
du thau

5. Giéi thiéu ngan hang dé thi va phdn mém, tai liéu phuc vu luyén thi theo Ngén hang
dé thi ciia Cuc Quan ly dau thau

6. Luu y dbi véi hoc vién tham du thi

Chuyén dé 2: Quy dinh chung vé d4u thiu

1. Pham vi diéu chinh, déi tuong 4p dung

2. Tu cach hop 18 ctia nha thau

3. Béo ddm canh tranh trong d4u thau

4. Cung cap va dang tai thong tin trong ddu thau

5. Uu dai trong lya chon nha thau va chi phi trong d4u thau

6. Cac hanh vi bi cdm trong d4u thiu va xu ly vi pham

7. Trach nhiém cua cdc bén trong hoat dong lua chon nha thau
Bai thi thir s6 01

0,5
ngay

Chuyén dé 3: Ké hoach lwa chon nha thiu

1. Nguyén tic 1ap ké hoach lua chon nha thiu

2. Hudng dan lap, trinh, tham dinh, phé duyét Ké hoach lua chon nha thiu -
3. Huéng dan ding tai ké hoach lwa chon nha thiu ‘
Bai thi thir s6 02

Chuyen dé 4: Quy trinh t6 chirc lra chon nha thau, lap hd so moi thau, danh gia
Ho so du thau

1. Quy trinh dau thau rong rai, dau th?lu han ché theo phuong thac 1 giai doan 1 tui hd
s0; quy trinh chao hang canh tranh

2. Quy trinh d4u thau rong rai, ddu thiu han ché theo phuong thirc 1 giai doan 2 tii ho
SO

3. Céac quy trmh khac: Chi dinh thiu, mua sim trye tiép, tu thuc hién, chao gia truc
tuyén, mua sim truc tuyen Iwa chon nha thau tw vin c4 nhan

4. Nhitng néi dung can luu y trong qua trinh 1ap Ho so moi thau

5. Luu y khi tham dinh va phé duyét Ho so moi thiu

6. Nhimg n6i dung cin luu y trong qud trinh danh gia hd so du thiu

7. Trao dbi thao ludn

Bai thi thir s6 03

0,5
ngay
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Chuyén dé 5: Hé thong cac quy dinh vé mua sim
1. Mua sam tap trung

2. Mua sam thudc du todn mua sam

3. Mua sam linh vuc y té

4. Trao d6i, thao luan

Bai thi thit s6 04 0,5

Chuyén dé 6: PAu thiu qua mang ngay
1. Gidi thidu Hé théng mang d4u thau qubc gia

2. Tdng quan vé d4u thiu qua mang té chirc lwa chon nha thau trén Hé théng mang
d4u thau quéc gia

3. Hé thong cac quy dinh vé ddu thau qua mang

4. Trao ddi, thao luan

Bai thi thii s6 05

Chuyén dé 7: Hop dong
1. Cac loai hop dong

2. biéu kién ky két hop déng

3. Nguyén tic thuc hién hop dong
4. Stra d6i hop dong

5. Piéu chinh gid hop dong

6. Quan ly thuc hién hop dong

7
8
9

. Thanh toan hop dong

. Thanh 1y hop déng

. Uy tin cta nha thiu trong viéc tham du thau, két qua thuc hién hop déng cta nha | 0,5
thau, danh gia chat luong hang héa da st dung. ngay

Bai thi thir s6 06

Chuyén dé 8: Xir Iy tinh hudng trong diu thau
1. Céc quy dinh vé xt 1y tinh hudng trong dau thau
2. Nguyén tic xir ly tinh hudng trong déu thau

3. Mot s6 tinh hudng thudng gap trong du thau
Bai thi thit s6 07

Chuyén dé 9: Thanh tra, kiém tra, giam sat hoat dong diu thiu va giai quyét kién
nghi trong diu thiu

1. Téng quan vé thanh tra, kiém tra, gidm sat hoat dong dau thau

2. Kiém tra hoat dong dau thau

3. Giam sat hoat dong d4u thau

4. Giai quyét kién nghi trong d4u thau

5. Quy trinh giai quyét kién nghi vé Iya chon nha thau

Bai thi thir s6 08

Poi ngii giang vién, chuyén gia (dw kién):

1. TS. P4 Kién Vong - Truong B mon P4u thau va Quan ly du an; Giang vién Vién Chinh
sach cdng - Hoc vién Chinh sach va Phat trién - Bo Tai chinh

2. ThS. Nguyén Thi Hong Thiam - Phé Truong phong Pao tao nghiép vu dau thau - Trung
tam Hd tro ddu thau - Cuc Quan ly dau thau

3. ThS. Dwong Thu Dwong - Phong Pao tao nghiép vu dau thau - Trung tam Hb trg d4u

thiu - Cuc Quén ly d4u thiu
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Phu luc VI .

LOP TAP HUAN SO 06: UNG DUNG AI TRONG NGHIEN CUU KHOA HQC

(Kém theo Théng bdo sé: 20/TB-VKHHC ngay 23 thang 02 niam 2026)

TT Noi dung chuyén dé Thaoi
lwgng
Chuyén dé 1: Tong quan vé Al va ing dung trong nghién ciru
1. Khai niém vé Tri tué nhén tao (AI) va vai trd cia Al trong nghién ctru khoa hoc
I 2. Bdo maity tudng sdng tao trong nghién ctru khoa hoc khi sir dung Al 0"5
3. Cac cong cu phd bién trong hoc thuit neay
4. Quy trinh nghién ciru va cic diém c6 thé tng dung Al
Chuyén dé 2: Tim kiém va tng hop tai liéu khoa hoc véi Al
1. Dung Al dé tim tai liéu
2. Tém tat bai béo, cong trinh nghién ciru khoa hoc 0"5
2 3. So sanh cic quan diém, 14p trudng nghién ciru ngay
4. Tbéng hop noi dung tir nhidu ngudn hoc thuat bang Al
Thuec hanh, thio luin va giai diap vuéng mic
Chuyén dé 3: Sir dung AI hd tro xay dung dé cuong, thiét ké nghién curu
1. Xéc dinh van dé va cau hoi nghién ctu
2. Ho trg x4c dinh muc tiéu va gia thuyét nghién ctru 0¥
3 3. HO trg thiét ké mo hinh nghién ciru va lya chon phuong phéap ngay
4. Phan tich dir liéu (sau khi thu thap)
Thuc hanh, thio luin va giai dap vuéng mic
Chuyén dé 4: Ung dung Al trong viét bai bao khoa hoc va xuét ban
1. Y tudng va lap ké hoach bai béo
2. Sir dung AI hd trg viét bai
Y| 3. viktlaiva chinh sira hoc thuit bing Al n‘;’sy
4. Dich thuat va kiém tra dao van
Thuc hanh, thio luin va gidi dip vuéng mic
Chuyén dés: Dao dirc khi sir dung Al trong nghién ciru khoa hoc
1. Nhitng rui ro thudng gip khi dung Al trong nghién ctru khoa hoc
. Trach nhiém cua nha nghién ctru khi str dung Al trong nghién ciru khoa hoc 0"5
ngay

P = [d IS

Chinh sach Al trong hoc thudt ciia céc t6 chirc qudc té
Hudng dan cich sir dung Al c6 trach nhiém
Trich ddn va ghi nhan Al trong nghién ctru hoc thuét

Doi ngii giang vién (dw kién): TS. Cam Anh Tuin - Truéng khoa Luu trit hoc va Quan tri

van phong - Trudong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van - Pai hoc Quéc gia Ha No61 (TS.Cam

Anh Tuén tot nghiép Tién si tai Truong Dai hoc Aix-Marseille, Cong hoa Phép)
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Phu luc VII
LOP TAP HUAN SO 07: KY NANG XAY DUNG HO SO MOI THAU
VA PANH GIA HO SO DU THAU
(Kém theo Théng bdo s6: 20/TB-VKHHC ngay 23 théng 02 nam 2026)

TT Noi dung chuyén dé Thoi
lwgng
Chuyén dé 1: Nhirng ndi dung méi ciia Luit PAu thau s6 22/2023/QH15; Luit sb
57/2024/QH15; Luit s6 90/2025/QH15; Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP
I. Sira d6i quy dinh vé hinh thtrc, phuong thirc Lwa chon nha thiu (LCNT), phuong
phap danh gid HSDT, quy trinh LCNT, thdi gian trong d4u thiu, dao tao du thau, xu 1y
vi pham, giai quyét kién nghi, cac hanh vi bi cdm, thanh tra, kiém tra, giam sat hoat dong
| | d4u thau.... ‘ 0,5
2. Bb sung mét s6 goi thau dp dung chi dinh thdu; B sung goi thau 4p dung hinh thitc | ngay
chao hang canh tranh; B6 sung quy dinh vé gia géi thau.
Chuyén dé 2: Thong tu 79/2025/TT-BTC hwéng din cung cip, ding tai thong tin
vé lya chon nha thau va ciac miu ho so diu thiu
1. C4c quy dinh chung vé 1ap hd so moi thau va danh gia hd so du thau ddi véi géi thau
2. N6i dung mau hd so moi thdu va tiéu chuin danh gia hd so du thau
Thao luin va giai dap vuéng mic
Chuyén dé 3: K§ ning 1ap ho so mai thiu
1. Huéng din 1ap ho so moi thiu goi thau mua sim hang héa.
2 | 2. Huéng dan lap ho so moi thau gb1 thau dich vu tu van va dich vu phi tu van. 0,5
3. Huéng dan ky nang 1ap ho so moi thau goi thau xay lap. ngay
4. Luu y quan trong khi lap ho so mdi thau
Thao luin va gidi dip veéng mic
Chuyén dé 4. K§ niing danh gia hd so' du thiu
1. Hu6ng din dénh gid ho so dy thau géi thdu mua sdm hang héa.
2. Huéng din dénh gia hd so dy thau goi thau dich vu tu van va dich vu phi tu van. 0,5
3 | 3. Huéng dan danh gla hé so du thau géi thau xay lap. ngay
4. Luu y quan trong ddi véi cong tac danh gia Hd so du thau
Théao luin va gidi dap vuong mz“ic
Chuyén d 5. Nhan dién 16i, rii ro va xir Iy tinh hudng trong diu thau lién quan dén
cong tic 1ap va danh gia ho so du thau
1. C4c 16i phd bién trong 1ap HSMT va sai s6t thudng gap khi danh gia HSDT
4 | 2. Nguyén tic xu ly tinh hudng trong d4u thau 0,5
3. Rui ro phép 1y va trach nhiém ciia T6 chuyén gia, TS tham dinh va Chu dau tu ngay

4. Phan tich tinh huéng thuc tién, bai hoc kinh nghiém

Thao luin va gidi dip vuéng mac

Doi ngii gidng vién, ’chuyén gia (du kién):

1. TS. P6 Kién Vong - Truéng B mon Pau thdu va Quan ly du 4n; Giang vién Vién Chinh

sach cong - Hoc vién Chinh sach va Phat trién - B(f)' Tai chinh

2. ThS. Nguyén Thi Hong Thim - Phé Trudng phong Pao tao nghiép vu ddu thau - Trung

tam HJ tro ddu thau - Cuc Quan ly dau thau

3. ThS. Duong Thu Duong - Phong Pio tao nghiép vu dau thau - Trung tim HJ trg dau

thau - Cuc Quan ly d4u thu
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Phu lue VIII

LGP TAP HUAN SO 08: KY NANG XAY DUNG TRQ LY AI CONG VIEC

(Kem theo Théng bio sé: 20/TB-VKHHC ngay 23 théng 02 nim 2026)

TT

Noi dung chuyén de

Thoi
luwgng

Chuyén dé 1: Tong quan vé Trg 1y AI trong cong viéc

1. Khdi niém, vai tro cia Al trong cong viéc va khac biét gitta trg ly Al véi cac cong
cu Al

2. M6 hinh trg ly Al trong hanh chinh

3. Xac dinh nhirng coéng viéc hanh chinh l3p di lap lai c6 thé tur dong hoa

4. K¥ thuat Prompt Engmeermg (Cau trac hda céu 1¢€nh) chuén cho cdc Al

Thuc hanh, thio luin va gidi dip vuéng mic

Chuyén dé 2. Thidt ké Prompt hé thong cho Tro ly AI cong viée

1. Xay dung mo ta vai tro Tro ly AT hanh chinh

2. Thiét 1ap hé thong "Gems" chuyén biét va ciu tric mot Gem/GPT hoan chinh

3. Hudng dan viét tén, ndi dung mé ta va instructions (Chi dan): Pinh hinh tinh céch
va quy tac lam viéc ) )
4. Hudng dan viét phan Knowledge (Kién thirc): Cach nap file vin ban, quy dinh dé
Al khdng tra 101 sai.

5. Huéng dan viét phan quy tic tra 101 cua tro ly Al

Thuc hanh, thiao luian va giai dap vuong mac

0,5
ngay

Chuyén dé 3. Huén luyen kién thirc cho tro 1y Al (Gem/Chatbot) cong viéc
1. Huéng dan cach cap nhat van ban phéap luat quy ché noi bd vao Tro 1y AL

2. Ky thuat dat cau hoi mau

3. Klem soat d6 chinh xdc va nhit quan céu tra loi.

4. Huén luyén Tro ly Al véi bd van ban mau

Thue hanh, thio luin va giai dap vuéng mic

0,5
ngay

Chuyén dé 4. Xay dung cic kich ban hgi thoai

1. Thiét ké luong hoi thoai chuin ] .

2. Xu ly tinh huoéng nhay cam, cau héi vuot tham quyén

3. Hoan thién kich ban hdi thoai cho Gem/Chatbot

4. Phong tranh 10 lot tlléng tin, sai sot phap ly _

5. Thyc hanh xay dung cdc trg ly Al (Gem/Chatbot) thuong dung trong cong viéc:

soan thdo vin bén, tao hinh anh 3D, tao video, tao d6 thi, so dd, biéu do tao bai
giang,..

Thuc hﬁnh, thao luin va gidi dap vuéng mic

0,5
ngay

Chuyén dé 5. Ty tao app va website theo nhu ciu

1. Tao 14p y tuong xay dung website, app phuc vu cho nhu cau cOng viéc

2. Xay dung giao d1en va cdc tinh ning cia website va app bang cau 1énh ma
khoéng can ky nang cong nghé thong tin

3. Thiét ké va chinh stra website, app theo nhu cau - Pong gbi va chia sé website
va app 1én cac nén tang truc tuyen

Thuc hanh, thio luin va gidi dip vuéng mic

0,5
ngay

Poi ngii giang vién (du kién):

1. TS. Cam Anh Tuin - Truéng khoa Luu trit hoc va Quén tri vin phong - Trudng Pai hoc

Khoa hoc X4 héi va Nhan vin - Pai hoc Quéc gia Ha Noi1

2. Nha bao Ding Sinh - Trung tim Truyén thong Phat trién ndi dung sb, Phu trach Media - Ban

Chinh tri - Xa hoi Bdo Thanh Nién - Bdo Thanh Nién
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Phu luc IX
LOP TAP HUAN SO 09: KY NANG XAY DUNG VA UNG DUNG AI TRONG PHAT
TRIEN NOI DUNG TRUYEN THONG TREN CAC KENH MANG XA HOI
(FACEBOOK, YOUTUBE, TIKTOK)
(Kém theo Théng bdo s6: 20/TB-VKHHC ngay 23 thdng 02 nam 2026)

TT

Noi dung chuyén dé Thoi
lugng

Chuyén dé 1. Tao va quan tri kénh mang xa héi

1. Thiét 1ap va t6i uu kénh mang x4 hoi

- Pic diém va loi thé cia cic nén tang phé bién (Facebook, Instagram, TikTok,
YouTube, LinkedIn...). .

: . ; s . | 03
- Xéc dinh muc tiéu truyén thong va lga chon nén tang phu hop vdi thuong hiéu ca ’

) ngay
nhan/td chirc

- Tao tai khoan va trang chuyén nghi¢p

- Thiét ké nhan dién thuong hiéu (tén, logo, 4nh dai dién, anh bia, mo ta, lién két)
- Thiét lap thong tin bao mat, quyén quan tri va phan quyén thanh vién

2. Quan tri va van hanh kénh hiéu qua

- Quan ly lich ding bai, theo d&i hiéu suit néi dung

- Tuong tac vdi nguot theo doi, phan hdi binh ludn va tin nhin

- U'ng xtr va xay dung hinh anh tich cuc trén mang xa hoi.

- Xt ly tinh huong tiéu cuc trén mang xa héi

Chuyén dé 2. Content va phat trién, sang tao content trén cac kénh mang xa hdi
1. Khéi niém content va dic diém noi dung trén cac nén tang: Facebook, TikTok,
YouTube .

2. Quy trinh sang tao ndi dung va cau tric bai ding hiéu qua 0"5
3. Hudng dan viét bai thu hit cho mang xa hoi (caption, post, kich ban ngan) a
4. Quan ly, dang tai va do luong hiéu qua ndi dung

Thuce hanh phit trién content trén hé thong da nén ting

Chuyén dé 3. Ung dung Al sing tao 4m thanh trén da nén tang (kénh am nhac,
kénh postcast dé truyén thong)
1. Xu hudng Al Audio va img dung trong truyén thong, giai tri, marketing

2. Céc loai cdng nghé Al am thanh va chon cdng cu phu hop véi muc tiéu sir dung 05

3. Ung dung Al tao giong néi va thuyét minh (Voice Al) ngay

4. Sang tao nhac nén va hiéu ung am thanh béng Al
5. ['Tng dung am thanh Al trong dinh dang: Podcast, TikTok, Reels, YouTube Shorts
6. T6i wu am thanh cho tirg nén tang va nhom ddi twong khan gia.

Thue hanh tao ban nhac nén va phéi am cho video Facebook, TikTok, YouTube
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Chuyén dé 4. Sang tao va Thiét ké hinh anh trén cac nén tang s6 bang Al

1. Xu huéng thiét ké thi gidc hién nay va yéu cu hinh anh trén cac nén tang: Facebook,
TikTok, YouTube

2. Nguyén tic thiét ké hinh anh va nhan dién thuong hiéu

3. Sang tao hinh anh bang Al

4. Thiét ké noi dung hinh anh da dinh dang trén bai ding mang xa hdi, story, banner,
reel cover, thumbnail, poster, infographic

Thue hanh Gng dung canva Al thiét ké hinh anh phi hop ngwdi ding mang xa

hoi

0,5
ngay

Chuyén dé 5. Ung dung AI thiét ké va sang tao video trén mang x3 héi

1. Xu hudng, dac diém cua video ngfm trén cac nén tang: TikTok., Reels, Shorts,
Facebook Video va hanh vi ngudi xem hién nay

2. Thiét ké va séng tao voi capcut va capcut Al

3, Ung dung Al tao video tu dong va video Avatar

4. T6i uu video va trién khai trén cac nén tang

Thuc hanh phat trién kénh video vlog va thwong hiéu bing Al

0,5
ngay

Poi ngii gidng vién (du kién): Nha bio Ping Sinh - Trung tim Truyén thong Phat trién noi

dung s6, Phu trach Media - Ban Chinh tri - X4 hé1 Bao Thanh Nién - Bao Thanh Nién
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Phu lue X
MAU PANG KY HQC VIEN THAM DU LOP TAP HUAN
(Kém theo Théng bao s6: 20/TB-VKHHC ngay 23 thang 02 nam 2026)

Tén co quan (day dit Xudt hod Ao ): .......ovweee e,
Dia chi (day di xudt hoa Om): ..........oooei i
Dia chi nhan thu: ..o,
Mi sb thué (néu [o10) SRR R TR RRPRRN
M3 quan hé ngAN SACH (NEU CO): «..vvvieiee et e

SO AI€N thOATL CO QUAN: ..ottt e e e e e e e e
i

Danh sach can bd tham du 16p tip huén:

Hinh thirce

. Dang ky .
% o . Dién . DA thanh toan
TT Hovatén | Chuc vu tha Email | l6p Eap Tin | Chuyén
huan " A
mat khoan
1
2

Ghi chi hwéng dan:

- Quy co quan, don vi va ¢4 nhan ding ky tham gia 16p tip huin nao dé nghi ghi rd tén
16p tai muc “Pdng ky 16p tdp hudn”.

- Quy co quan, don vi va ca nhan chon hinh thirc thanh toan nao vui long tich ddu X vao
6 “Tién mit” hoic “Chuyén khoan” tai muc “Hinh thirc thanh toan”.

- Quy co quan, don vi va c4 nhan dién diy du thong tin theo mau va giii file mém bén
Word hoac Excel vao email ciia phong Dao tao: daotaovienkhhc@gmail.com

- Sau khi guri file dang ky vao email cia phong Pao tao va dugc phong Dao tao xac nhan
da nhén dugc email dang ky. Quy co quan, don vi va cd nhin khdng phai giri danh sach ding ky
nay theo duong buu dién.

* Thong tin xuit héa don _

- Ghi day du thong tin: Tén co quan; dia chi co quan; mi s6 thué co quan, don vi.

- Truong hop co quan, don vi yéu cau viét riéng timg cé nhan tham gia trong 01 16p tap
huén dé tién thanh todn theo quy dinh ctia co quan, don vi thi ghi 13 yéu cau “Viét riéng hoa don

timg c4 nhan”. Néu khong c6 yéu cau thi bé tréng khéng ghi.



